Praktikumsordner zum Betriebspraktikum der 9. Klassen
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Hinweise fur die Schulerinnen und Schiiler:

Nach dem Praktikum erstellen alle Schiiler bis zum 16.05.2025 ihre Prasentation, die sie
ab dem 19.05.2025 im Unterricht der jeweils betreuenden Lehrkraft halten

Die Prasentation im Unterricht soll bis spatestens dem 16.06.2025 abgeschlossen sein
Der Praktikumsordner wird ca. drei bis vier Tage der betreuenden Lehrkraft zur Durchsicht
Ubereicht

Die Schiiler legen einen Praktikumsordner an, der folgende

Elemente enthalten muss:
Schnellhefter oder héherwertig
Deckblatt und Inhaltsverzeichnis
Seitennummerierung
SchriftgroRe: Arial 11 und Blocksatz
Lebenslauf (deutsch oder englisch)
Anschreiben/Bewerbungsschreiben (stammt evtl. aus dem Deutschunterricht)
(Hinweis: auch wenn manche Unternehmen kein Anschreiben bzw. Lebenslauf mehr
verlangen, soll zu Ubungszwecken ein aktueller Lebenslauf mit Anschreiben angefertigt
und beigefiigt werden.)
Kurze Vorstellung der Firma (siehe Vorstellung Betrieb)
ca. 2 bis 1 Seite Bericht pro Praktikumstag, sind die Tatigkeiten immer gleich, kénnen z.
B. zwei bis drei Tage auf einer Seite zusammengefasst werden
2 Interviews mit Kolleginnen bzw. Kollegen zur Tatigkeit und Ausbildung/Berufsweg
Differenziertes Fazit (ca. eine Seite)
Bei zwei einwdchigen Praktika konnen Schwerpunkte gesetzt werden
o (auller Tagesbericht)
Fotos oder Videos zur Visualisierung und oder fur die Prasentation
Wenn mdglich ein Feedbackbogen (zu finden im Berufswahlpassordner oder auf der HP)
Dankesschreiben an den Praktikumsbetrieb

. Richtlinien zur Bewertung:

Praktikumsordner:
e MitPC
¢ Vollstandigkeit
¢ Informationsgehalt
e Gestaltung/Layout
o Rechtschreibung und Sprache

Prasentation:
e PPP
¢ Umsetzung der Inhalte aus dem Praktikumsordner (Inhalt und Gestaltung der
visuellen Medien)
e Einhalten der Richtlinien aus dem Methodentraining
o Dauer 10-20 min.



c) Verbale Beurteilung:

o Bewertung des Ordners und der Prasentation mit drei Pradikatsstufen:
... hat ein Betriebs oder Sozialpraktikum absolviert und die Ergebnisse prasentiert
... hat ein Betriebs- oder Sozialpraktikum absolviert und die Ergebnisse mit Erfolg
prasentiert
... hat ein Betriebs- oder Sozialpraktikum absolviert und die Ergebnisse mit groRem Erfolg
prasentiert

4. Moglichkeiten der inhaltlichen Gestaltung:

Die Schiilerinnen und Schiiler besitzen den sog. ,Berufswahlpass®, in dem ebenfalls Unterlagen
flir eine spétere Verwendung abgelegt werden kénnen, bzw. in dem auch Abschnitte zur
Selbsteinschétzung sowie zur Eignung fiir besondere Berufe enthalten sind. Dieser Ordner sollte
ebenfalls ordentlich gefiihrt werden und kann fiir die inhaltliche Gestaltung des Praktikumsordners
als Orientierung dienen:

Vor dem Praktikum:
¢ Wie habe ich den Praktikumsplatz bekommen?
e Bewerbungsunterlagen
o Warum habe ich dieses Praktikum gewahlt? Was erwartest Du?

Vorstellung des Betriebs:
. Betrieb vorstellen (GrofRRe, Art, Standort, Mitarbeiter etc.)
o Bereiche des Betriebes mit Mitarbeitern aufzeigen, gibt es Ausbildungsplatze zu
vergeben?
. Arbeitszeiten, Bestimmungen im Betrieb?

Tatigkeiten:
¢ Wie sah mein Praktikum aus und wie wirde eine mégliche Ausbildung aussehen?
e Tagesablauf ausfihrlich darstellen, eventuell mit Fotos etc. in einer Tabelle
e Was war besonders beeindruckend?

Reflexion:
° Wirdest Du den Betrieb weiterempfehlen?
. Wie war das Praktikum?
o Was war positiv/negativ?
o Wurden die Erwartungen erfullt?
o Gibt es offene Fragen?

Bei weiteren inhaltlichen Fragen stehe ich gerne zur Verfugung
gez. MBS
Stand: 05.09.2024



